附件2
《高新技术企业认定申请书》所需附件材料说明
一、高新技术企业认定的自评情况说明

在高新技术企业认定申报工作实践中，仅根据《高新技术企业认定申请书》及认定办法中提到的附件材料并不能全面反映企业的经营活动和研发活动。特别是认定办法中的第（六）项条件：“企业研究开发组织管理水平、科技成果转化能力、自主知识产权数量、销售与总资产成长性等指标符合《高新技术企业认定管理工作指引》（另行制定）的要求”，需要企业提供必要的附件材料为专家评审企业该项指标时参照打分。

因此，我们编写了《高新技术企业认定的自评情况说明（模板）》（另附），企业要认真自评，并通过该说明来统领《高新技术企业认定申请书》的全部附件。

二、关于“自主知识产权数量”的附件材料

1、近三年内获得授权的专利，指2007年1月1日至申报日前获得授权的专利。要认真填写《高新技术企业认定申请书》中的“近3年内获得的自主知识产权汇总表”，并在附件中提供专利证书等材料复印件。
2、如果专利权不属于申报企业，则需要附上在近三年内签订的专利权转让合同或专利独占许可合同（合同模板可在国家知识产权局网站下载），同时要到国家知识产权局备案。

3、外观专利必须是非简单改变产品图案和形状的外观设计（主要是指运用科学和工程技术的方法，经过研究与开发过程得到的外观设计），建议除提供专利授权书外，同时提供专利说明书。

三、关于“科技成果转化能力”的附件材料

1、科技成果转化能力是指企业的技术成果转化形成产品、服务、样品、样机并获得收益，包括以下几种：
· 技术成果转化为新产品、服务的；
· 技术成果通过技术转让形式售出并获得收入的；

· 技术成果直接提高企业产品某项工艺指标的。

2、附件材料中应报送《近三年科技成果转化汇总表》。注意成果可以不是近三年研发的，但转化行为及转化结果一定要在近三年发生。平均每年达到四项（即三年共12项）可得到满分30分。

近三年科技成果转化汇总表（按每年项目数填写）

	序号
	科技成果（包括技术诀窍）名称
	转化结果
	转化时间
	证明材料

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	


3、科技成果转化证明材料：包括成果来源说明及成果所形成的产品、服务、样品、样机的说明。

成果来源的可以考虑提供的材料：如购入或出售技术成果的正式技术合同、近三年研发项目编号（取自申报表中的项目编号）、科技成果鉴定证书、专利、技术诀窍说明等；

成果形成的产品可考虑提供的材料：如新产品证书、新产品检测报告、新产品新技术鉴定验收证书、新产品查新报告、新产品销售证明、生产登记批准书等；

成果形成服务可考虑提供的材料：如销售合同、发票、用户意见证明、收入证明等；

成果形成样品、样机可考虑提供的材料：如检测报告、实物照片等。注：一项新产品可能是多项科技成果的转化结果，可逐一填写。

4、“技术诀窍说明”及证明材料：“技术诀窍说明”主要介绍企业对生产的某项产品拥有核心技术等。可以包括无工业产权的技术，一般包括蓝图、配方、设计方案、技术示范、操作方法说明、具体指导、生产技术、疫苗、添加剂、技术标准等。这类技术没有专门的法律保护，只得到由供应方与承受方双方订立的合同所享有的法律保护。

如果填写了技术诀窍，一定要说明通过拥有此项技术诀窍可以使某项产品或服务体现什么优势，可以采用行业协会、检测部门出具的鉴定报告、用户意见等证据，即证明企业通过实施诀窍使产品某项具体工艺指标得到改进。

四、关于“企业研究开发组织管理水平”的附件材料

1、企业关于科研项目立项的管理制度

注意与《高新技术企业认定申请书》中二、企业研究开发项目情况表中对应，可以提供以下材料：市级以上科技项目立项批文及任务书，企业科研立项报告证明材料，横向科研合同、技术中心研发管理制度。

2、企业关于研发投入核算财务管理制度：如研发资金管理办法等。

3、开展产学研活动材料证明：如产学研合作协议、与高校院所共建研发中心、共同申报项目协议等合作文件。

4、研究开发机构、设施及设备：如工程技术中心、研发中心、技术中心等，提供国家、自治区科技管理部门、经委关于研究开发机构的批文，或企业建立研究开发机构的文件等。研究开发设施可以包含中试车间、设备等，列出清单，可附照片。

5、研究开发人员考核奖励制度：如研发部门绩效考核奖励制度、奖励科研人员文件等。
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